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คู่มือส ำหรับประชำชน 

งำนที่ให้บริกำร กำรขอใช้สถำนที่  
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส ำนักงำนปลัด อบต.วังหมี 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร 

ส ำนักงำนปลัด อบต. และกองช่ำง 
โทรศัพท์ : 044-081065  

 
 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด)  
ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 12.00 น. และ  
13.00 – 16.30 น.  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข 

หลักเกณฑ์กำรใช้สถำนที่ (ห้องประชุม/อำคำรอเนกประสงค์/ ลำนกิจกรรม)  
1. ต้องเป็นกิจกรรมที่มีส่วนร่วมในกำรส่งเสริมและพัฒนำต ำบลโค้งยำง หรือกิจกรรมอ่ืนๆ ที่ไม่ขัดต่อกฎหมำย 
ระเบียบของทำงรำชกำร ตลอดจนศีลธรรมอันดีงำมและควำมสงบเรียบร้อยของสังคม  
2.  ต้องเป็นไปเพ่ือกำรส่งเสริมและพัฒนำคุณภำพชีวิตของประชำชน 
3. ผู้ขอใช้สถำนที่ต้องปฎิบัติตำมแนวปฏิบัติกำรใช้สถำนที่ของ อบต.  
4. อบต. สงวนสิทธิ์ในกำรพิจำรณำให้ใช้สถำนที่เป็นรำยกรณ ี 
5. ในกรณีที่ผู้ขอใช้สถำนที่ได้ก่อให้เกิดควำมเสียหำยแก่สถำนที่และอุปกรณ์ อบต. จะเรียกเก็บค่ำเสียหำย 
ตำมจริง 

 
  
 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน – ระยะเวลำ 
1. รับแจ้งควำมประสงค์ขอใช้สถำนที่  
2. แจ้งผู้บริหำรพิจำรณำอนุญำต 
3. ลงบันทึกข้อมูลในสมุดทะเบียนขอใช้สถำนที่ 
 

หน่วยงำนรับผิดชอบ 
งำนบริหำรทั่วไป 

ส ำนักงำนปลัด อบต. วังหมี 
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ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลำทั้งสิ้น 1 วัน/รำย  
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

เอกสำรหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1.  แบบฟอร์มค ำร้อง หรือหนังสือขอใช้สถำนที่ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
- ไม่มี - 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลวังหมี โทรศัพท์ : 044-081065 หรือ เว็บไซต์ http://www.wangmee.go.th 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 

แบบค ำขอใช้สถำนที่ 
 
 


