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คู่มือสำหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ ลงทะเบียนเด็กแรกเกิด 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ สำนักงานปลัดฝ่ายส่งเสริมสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน อบต.วังหมี 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ 

สำนักงานปลัดฝ่ายส่งเสริมสวัสดิการสังคมและ
พัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนตำบลวังหมี 
อำเภอวังน้ำเขียว จังหวัดนครราชสีมา 
โทรศัพท ์: 044-081065  

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ  
13.00 – 16.30 น.  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

           
มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 26 มีนาคม 2562 เห็นชอบโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด โดย ให้
จ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดให้กับเด็กแรกเกิดที่อยู่ในครัวเรือนที่สมาชิก มีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน  
100,000 บาท ต่อคน ต่อปี ในอัตรา 600 บาท ต่อคน ต่อเดือน จนมีอายุครบ 6 ปี  
 หลักเกณฑ์ 
         1. คุณสมบัติเด็กแรกเกิดที่มีสิทธิ  
1) มีสัญชาติไทย (พ่อแม่มีสัญชาติไทย หรือพ่อ หรือแม่มีสัญชาติไทย)  
2) เด็กท่ีมีอายุไม่เกิน 6 ปี  
3) อาศัยอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย 
 4) ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชน  
         2. คุณสมบัติผู้ปกครองที่มีสิทธิลงทะเบียน  
1) มีสัญชาติไทย  
2) เป็นบิดา มารดา หรือบุคคลอื่นที่เป็นผู้เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
3) เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย  
4) อาศัยอยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย หรือครัวเรือนที่สมาชิกมีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อ
ปี โดยสมาชิกต้องมีความสัมพันธ์ทางเครือญาติหรือการสมรส หรืออยู่กินด้วยกันฉันสามีภริยา หรือด้วยเหตุอ่ืน  
ตามกฎหมาย และสมาชิกต้องอาศัยอยู่จริงในครัวเรือนติดต่อกันมาไม่น้อยกว่า 180 วันในรอบปีที่ผ่านมา แต่
ไม่นับรวม ลูกจ้างครัวเรือน   
         3. กรณีผู้ปกครองไม่มีสัญชาติไทย แต่เด็กมีสัญชาติไทย  
1) เป็นบุคคลที่เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
2) เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย  
3) อาศัยอยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย หรือครัวเรือนที่สมาชิกมีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อ
ปี โดยสมาชิกต้องมีความสัมพันธ์ทางเครือญาติหรือการสมรส หรืออยู่กินด้วยกันฉันสามีภริยา หรือด้วยเหตุอ่ืน 
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ตามกฎหมาย และสมาชิกต้องอาศัยอยู่จริงในครัวเรือนติดต่อกันมาไม่น้อยกว่า 180 วันในรอบปีที่ผ่านมา แต่
ไม่นับรวม ลูกจ้างครัวเรือน  
4) ผู้ปกครองและเด็กอาศัยอยู่ในราชอาณาจักรไทย 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
 วิธีการ 

1. ลงทะเบียน ณ หน่วยรับลงทะเบียน  
ผู้ปกครองของเด็กแรกเกิดที่มีสิทธิขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ยื่นคำร้องขอ  ลงทะเบียนเพ่ือ
ขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ในท้องถิ่นท่ีเด็กแรกเกิดและผู้ปกครองอาศัยอยู่จริง 
               2. ลงทะเบียนผ่านแอปพลิเคชัน 
 “เงินเด็ก” ผู้ปกครองยื่นคำร้องขอลงทะเบียนผ่านแอพพลิเคชัน “เงินเด็ก” ดำเนินการดาวน์โหลด แอพพลิเค
ชัน D.DOPA และ แอพพลิเคชัน “เงินเด็ก” สามารถดาวน์โหลด ได้จากระบบ IOS (App Store) และระบบ 
Android (Play Store) ทั้งนี้ผู้ปกครองจะต้องพิสูจน์ตัวตนในครั้งแรก ณ ที่ว่าการอำเภอ หรือสำนักงานเขต 
จากนั้นให้ ยืนยันตัวตนผ่านแอปพลิเคชัน D.DOPA ของกรมการปกครอง ก่อนดำเนินการลงทะเบียนขอรับสิทธิ
เงินอุดหนุน เพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดผ่านแอปพลิเคชัน “เงินเด็ก” 
        เอกสารประกอบการลงทะเบียน 
1. แบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01)  
2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02)  
3. บัตรประจำตัวผู้ปกครอง  
4. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 
5.สมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก (เฉพาะหน้าที่ 1 ที่มีชื่อของหญิงตั้งครรภ์) 
6. กรณีที ผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผู้ยื่นคำร้อง ขอลงทะเบียน เป็นเจ้าหน้าที่ของ
รัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ พนักงานบริษัท ต้องมีเอกสารใบรับรองเงินเดือน หรือหนังสือรับรอง รายได้ของทุกคน
ที่มีรายได้ประจำ (สลิปเงินเดือน หรือเอกสารหลักฐานที่นายจ้างลงนาม)  
7. เอกสาร หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือตำแหน่งหรือเอกสาร อ่ืนใด ของผู้รับรอง
คนที่ 1 และผู้รับรองคนท่ี 2  
8. ผู้ปกครองต้องผูกพร้อมเพย์กับเลขบัตรประชาชน 
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ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) กรอกเอกสารการ
ลงทะเบียน พร้อมแนบ
เอกสารประกอบการ 
ณ สำนักงานปลัดฝ่าย
ส่งเสริมสวัสดิการสังคม
และพัฒนาชุมชน อบต
วังหมี 

เจ้าหน้าที่ช่วยแนะนำ พร้อม
อธิบายรายละเอียดของ
เอกสารที่ต้องกรอก 

5 นาท ี กรมส่งเสริม
การปกครอง
ท้องถิ่น 

(1. ระยะเวลา 
: 5 นาที  
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบ
คือ ฝ่าย
ส่งเสริม
สวัสดิการ
สังคมและ
พัฒนาชุมชน 
อบต.วังหมี) 

2) ตรวจสอบเอกสารแบบ
คำร้องขอลงทะเบียน  
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ รับคำร้องขอ 
ลงทะเบียน พิจารณา
ตรวจสอบเอกสารให้
ครบถ้วน 

5 นาท ี กรมส่งเสริม
การปกครอง
ท้องถิ่น 

(1. ระยะเวลา 
: 5 นาที  
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบ
คือ ฝ่าย
ส่งเสริม
สวัสดิการ
สังคมและ
พัฒนาชุมชน 
อบต.วังหมี) 

3) ประกาศรายชื่อและการ
คัดค้านสิทธิ  

- เมื่อพ้นระยะเวลา 15 วัน
แล้ว ไม่มีผู้ยื่นคำร้องขอ
คัดค้าน ให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นบันทึกข้อมูล
เบื้องต้น 

-กรณีผู้ปกครองที่ยื่นคำร้อง
ขอรับสิทธิรายใด มีผู้ยื่นคำ
ร้องขอคัดค้านสิทธิในการรับ
เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดู
เด็กแรกเกิด ให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งนั้น
พิจารณาข้อเท็จจริง พร้อม 

15 วัน กรมส่งเสริม
การปกครอง
ท้องถิ่น 

(1. ระยะเวลา 
: 15 วัน  
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบ
คือ ฝ่าย
ส่งเสริม
สวัสดิการ
สังคมและ
พัฒนาชุมชน 
อบต.วังหมี) 
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ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 
4) เจ้าหน้าที่จะบันทึก

ข้อมูลเข้าระบบ 

 

เจ้าหน้าที่ทำการบันทึก
ข้อมูลลงในระบบกรมกิจการ
เด็ก และเยาวชน  

3 วัน กรมส่งเสริม
การปกครอง
ท้องถิ่น 

(1. ระยะเวลา 
: 3 วัน 
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบ
คือ ฝ่าย
ส่งเสริม
สวัสดิการ
สังคมและ
พัฒนาชุมชน 
อบต.วังหมี) 

5) เจ้าหน้าทีน่ำส่งเอกสาร 
ไปยัง พัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์ 

นำส่งเอกสาร ไปยัง พัฒนา
สังคมและความมั่นคงของ
มนุษย์ เพื่อให้ พม.นำส่ง
เอกสารไปยังกรมกิจการเด็ก 
และเยาวชน  

เพ่ือกรมบัญชีกลาง
ประมวลผลเพื่อตรวจสอบ
สถานะรายบุคคล และโอน
เข้าบัญชีผู้มีสิทธิ โดยการ
โอนเงินผ่านพร้อมเพย์ 

5 วัน  (1. ระยะเวลา 
: 5 วัน  
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบ
คือ ฝ่าย
ส่งเสริม
สวัสดิการ
สังคมและ
พัฒนาชุมชน 
อบต.วังหมี) 

 

ระยะเวลา 
ระยะเวลาดำเนินการรวม   25 วัน  
 

ค่าธรรมเนียม 
- ไม่มี - 
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ระเบียบ กฎหมาย 
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การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  
1.  องค์การบริหารส่วนตำบลวังหมี โทรศัพท ์: 044-081065 หรือ เว็บไซต์ http://www.wangmee.go.th 
2.  ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัด 
หมายเหตุ ทีท่ำการองค์การบริหารส่วนตำบลวังหมี ถนนสาย นม 3052 หมู่ที่ 5 ตำบลวงัหมีอำเภอวังน้ำเขียว 
จังหวัดนครราชสีมา 30370 
 
 

 

http://www.wangmee.go.th/
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