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องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลวังหมี  อ ำเภอวังน  ำเขียว  จังหวัดนครรำชสีมำ  โทร. 044-081065 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน 

งำนที่ให้บริกำร กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำรตำมมำตรำ 21 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองช่ำง อบต.วังหมี 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร 
งานออกแบบและควบคุมอาคาร กองช่าง 

 โทรศัพท์ : 044-081065  
 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
13.00 – 16.30 น.  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข 

            ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับอนุญาตโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออก 
ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วย เหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน  นับแต่
วันที่ได้รับค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาต
ได้ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้ง
การขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยาย
เวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้าง
อาคาร พร้อมเอกสาร 
 

1 วัน งานออกแบบ
และควบคุม

อาคาร  
กองช่าง 

อบต.วังหมี 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจสอบพิจารณา
เอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 

2 วัน งานออกแบบ
และควบคุม

อาคาร  
กองช่าง 

อบต.วังหมี 
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ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบการ
ใช้ประโยชน์ที่ดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดท าผังบริเวณ
แผนที่สังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
เช่น ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภัย
ทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรที่ดิน ฯ 

7 วัน งานออกแบบ
และควบคุม

อาคาร  
กองช่าง 

อบต.วังหมี 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจพิจารณาแบบ
แปลนและพิจารณาออก
ใบอนุญาต (อ.1) และ
แจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตก่อสร้าง
อาคาร (น.1) 

35 วัน งานออกแบบ
และควบคุม

อาคาร  
กองช่าง 

อบต.วังหมี 

 

ระยะเวลำ 
ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   45 วัน 
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

1) 
บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติ

บุคคล) 
2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
1) แบบค าขออนุญาตก่อสร้าง

อาคาร  (แบบ ข. 1) 

- 1 0 ชุด - 

2) โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 

ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า 

พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม

รับรองส าเนา ทุกหน้า  กรณีผู้

ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน

ต้องมีหนังสือยินยอมของ

เจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคาร

ในที่ดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารใน

ส่วนของผู้ขอ

อนุญาต) 

3) ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและ

ประกอบกิจการในนิคม

อุตสาหกรรม หรือใบอนุญาต

ฯ ฉบับต่ออายุ หรือ

ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและ

ประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) 

พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดิน

แนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ใน

นิคมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

4) กรณีท่ีมีการมอบอ านาจ ต้อง

มีหนังสือมอบอ านาจ ติดอากร

แสตมป์ ๓๐ บาท พร้อม

ส าเนาบัตรประจ าตัว

ประชาชน ส าเนาทะเบียน

บ้าน หรือหนังสือเดินทางของ

ผู้มอบและผู้รับมอบอ านาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน

ส่วนของผู้ขอ

อนุญาต) 

5) บัตรประจ าตัวประชาชน และ

ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มี

อ านาจลงนามแทนนิติบุคคล

ผู้รับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน 

(กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติ

บุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารใน

ส่วนของผู้ขอ

อนุญาต) 

6) หนงัสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดิน

ต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้าง

อาคารชิดเขตที่ดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน

ส่วนของผู้ขอ

อนุญาต) 

7) หนังสือรับรองของสถาปนิก

ผู้ออกแบบพร้อมส าเนา

ใบอนุญาตเป็น                 

ผู้ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่

เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด

อยู่ในประเภทวิชาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน

ส่วนของ

ผู้ออกแบบ

และควบคุม

งาน) 
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

8) หนังสือรับรองของวิศวกร

ผู้ออกแบบพร้อมส าเนา

ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน

ส่วนของ

ผู้ออกแบบ

และควบคุม

งาน) 

9) แผนผังบริเวณ แบบแปลน 

รายการประกอบแบบแปลน 

ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียน

ชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่

อยู่ ของสถาปนิก และวิศวกร

ผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวง

ฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน

ส่วนของ

ผู้ออกแบบ

และควบคุม

งาน) 

10) รายการค านวณโครงสร้าง 

แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร 

ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ 

คุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้

ค านวณพร้อมลงนามทุกแผ่น          

(กรณีอาคารสาธารณะ อาคาร

พิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วย

วัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วน

ใหญ)่ กรณีอาคารบาง

ประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่

ต้องมีการค านวณให้อาคาร

สามารถรับแรงสั่นสะเทือน

- 1 0 ชุด (เอกสารใน

ส่วนของ

ผู้ออกแบบ

และควบคุม

งาน) 
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

จากแผ่นดินไหวได้ ตาม

กฎกระทรวง ก าหนดการรับ

น้ าหนัก ความต้านทาน ความ

คงทนของอาคาร และพ้ืนดิน

ที่รองรับอาคารในการ

ต้านทานแรงสั่นสะเทือนของ

แผ่นดินไหว พ.ศ. 2540 ต้อง

แสดงรายละเอียดการค านวณ 

การออกแบบโครงสร้าง 

11) กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าท่ี

ก าหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 

6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้ค่า fc > 

65 ksc. หรือ ค่า fc’ > 

173.3 ksc. ให้แนบเอกสาร

แสดงผลการทดสอบความ

มั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่

รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ 

วิศวกรผู้ค านวณและผู้ขอ

อนุญาต ลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน

ส่วนของ

ผู้ออกแบบ

และควบคุม

งาน) 

12) กรณีอาคารที่เข้าข่ายตาม

กฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 

2540 ต้องมีระยะของ

คอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม หรือ 

คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่า

ที่ก าหนดในกฎกระทรวง หรือ

มีเอกสารรับรองอัตราการทน

- 1 0 ชุด (เอกสารใน

ส่วนของ

ผู้ออกแบบ

และควบคุม

งาน) 
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

ไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้

ประกอบการขออนุญาต 

13) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุม

งานของสถาปนิกผู้ควบคุม

การก่อสร้างพร้อมส าเนา

ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ

วิชาชีพ  สถาปัตยกรรม

ควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมี

สถาปนิกควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน

ส่วนของ

ผู้ออกแบบ

และควบคุม

งาน) 

14) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุม

งานของวิศวกรผู้ควบคุมการ

ก่อสร้างพร้อมส าเนา

ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

(กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกร

ควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน

ส่วนของ

ผู้ออกแบบ

และควบคุม

งาน) 

15) แบบแปลนและรายการ

ค านวณงานระบบของอาคาร 

ตามกฎกระทรวง  ฉบับที่ 33 

(พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง

ยื่นเพิ่มเติม

ส าหรับกรณี

เป็นอาคารสูง 

หรืออาคาร

ขนาดใหญ่

พิเศษ) 
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

16) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับ

อากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง

ยื่นเพิ่มเติม

ส าหรับกรณี

เป็นอาคารสูง 

หรืออาคาร

ขนาดใหญ่

พิเศษ) 

17) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง

ยื่นเพิ่มเติม

ส าหรับกรณี

เป็นอาคารสูง 

หรืออาคาร

ขนาดใหญ่

พิเศษ) 

18) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผู้ออกแบบระบบ

ป้องกันเพลิงไหม้ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง

ยื่นเพิ่มเติม

ส าหรับกรณี

เป็นอาคารสูง 

หรืออาคาร

ขนาดใหญ่

พิเศษ) 

19) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผู้ออกแบบระบบบ าบัด

น้ าเสียและการระบายน้ าทิ้ง 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง

ยื่นเพิ่มเติม

ส าหรับกรณี

เป็นอาคารสูง 
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

หรืออาคาร

ขนาดใหญ่

พิเศษ) 

20) หนังสือรับรองของ        ผู้

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ

ระบบประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง

ยื่นเพิ่มเติม

ส าหรับกรณี

เป็นอาคารสูง 

หรืออาคาร

ขนาดใหญ่

พิเศษ) 

21) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของ

วิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง

ยื่นเพิ่มเติม

ส าหรับกรณี

เป็นอาคารสูง 

หรืออาคาร

ขนาดใหญ่

พิเศษ) 
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ค่ำธรรมเนียม 
เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุม

อำคำร พ.ศ. 2522 

(ค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำต)  
- ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท  
- ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท  
- ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท  
- ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ 20 บาท   
- ใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท  
- ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 5 บาท  
  

ค่ำธรรมเนียม 
ค่ำธรรมเนียมกำรต่ออำยุใบอนุญำต  
- ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท  
- ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท  
- ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 10 บาท   
 
 ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบแปลนก่อสร้ำงหรือดัดแปลงอำคำร  
1. อาคารไม่เกิน 2 ชั้น สูงไม่เกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตางค์  
2. อาคารไม่เกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 2 บาท  
3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 4 บาท  
4. ป้าย ตร.ม. ละ 4 บาท ) 
ฯลฯ 
รำยละเอียดเพ่ิมเติมตำมกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 (พ.ศ. 2528) ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 
หรือสอบถำมเพ่ิมเติมที่ กองช่ำง อบต.วังหมี โทรศัพท์ 044-081065 
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กำรรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  
1)  องค์การบริหารส่วนต าบลวังหมี โทรศัพท์ : 044-081065 หรือ เว็บไซต์ http://www.wangmee.go.th 

 

 
 2)  ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานคร ร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
หมำยเหตุ (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
3. ทาง ไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพฯ 10320  
    และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนย์ด ารงธรรม กรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. ร้อง เรียนด้วยตนเอง 
6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ ถนนพระรามที่ 6) 
 
3)  ศูนย์ด ารงธรรมประจ าอ าเภอ/จังหวัด ทุกจังหวัด 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.wangmee.go.th/
http://www.wangmee.go.th/


 คู่มือส ำหรับประชำชน ติดต่อรำชกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลวังหมี | 12 

 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลวังหมี  อ ำเภอวังน  ำเขียว  จังหวัดนครรำชสีมำ  โทร. 044-081065 

 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 

ค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร ดัดแปลงอำคำร หรือรื้อถอนอำคำร (แบบ ข.1)  
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 

ใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำร ดัดแปลงอำคำร หรือรื้อถอนอำคำร (แบบ อ.1)  
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